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События и обзоры: правила оформления 

 

 

Что такое событие? 
 

Событие - это то, что предстоит впереди. Событие = Анонс или Пресс-релиз. 

 

Основное фото. Каким должно быть 
 

Фото должно быть четкое и хорошего качества! 

 
Можно Нельзя 

разрешение не менее 630*420 пикселей 

и размер не более 2 Мб 

использовать афишу, коллаж, картинку 

с надписями и копирайтом 

горизонтальное использовать изображения с алкоголем, 

сигаретами, наркотическими 

веществами, оружием (кроме тех 

случаев, когда оружие является частью 

экспозиции) 

сезонное использовать одно и то же изображение 

для анонсов разных мероприятий 

хорошего качества и эстетически 

привлекательное 

дублировать главное фото в разделе 

«Изображения» 

без обрезанных элементов, рамок, 

искусственно наложенного фона 

 

без указания даты съемки  

 

Изображение 
Использовать изображения из источников, не позволяющих определить условия 

распространения фото, не рекомендуется, так как есть риск получить претензию от 

правообладателя, который может потребовать выплаты компенсации согласно ст.1301 

ГК РФ. 

Можно использовать фото (хорошего качества и эстетически привлекательное) с 

раннее проведенного мероприятия, приближенного по тематике анонсируемого 

мероприятия. 
 

Изображения из Интернета, составленные  коллажи и афиши не 

использовать!!! 

 
Категории мероприятий 

 
Встречи — игра, конкурс, викторина, экскурсия, беседа, творческий вечер, презентация 

книги, квест. 

Выставки — постоянная выставка, временная выставка, виртуальная выставка, 

открытие выставки. 

Концерты — концерт, музыкальный конкурс, музыкальный фестиваль. 

Обучение — мастер-класс, лекция, курс, вебинар, семинар, конференция. 



Спектакли — все театрализованные представления. 

Праздники — фестивали, утренники. 

Экскурсии — музейные и не только программы в сопровождении экскурсовода 

Прочие — показ фильма(+ тег «Кинопаказ»), любое мероприятие, которому не подходит 

другая категория (интернет -конкурсы, акции в социальных сетях и т.п.). 
 

Текстовая часть 
 

Указываем возрастные ограничения 12+. 

Дату,  время начала и завершения мероприятия 

 

Заголовок события (название) – должен выражать пользу, быть правдивым и 

соответствовать тематике самого мероприятия. Можно использовать родовое понятие – 

слово или словосочетание, которое описывает формат мероприятия: выставка, спектакль, 

лекция и т.д. Объем текста до 50 символов. В конце названия не ставится точка. 

 

Полное описание события 

В этом поле подробно и интересно расскажите о событии: что запланировано в 

программе, кто участвует, кому будет интересно посещение и какие сюрпризы ждут 

посетителей Вашего мероприятия. Можно добавить факты, выводы и выгоды для 

потенциального пользователя, то есть обозначить кому будет интересно ваше 

мероприятие, что оно может дать, в чем может помочь. Объем текста – от 500 до 1000 

символов. Большой текст разбивайте на абзацы, так легче читать. В конце текста 

ставится точка. 

 

Нельзя использовать стоп-слова: наш, цели, задачи, оценочные характеристики 

(великолепный, шикарный и т.п.).  

Нельзя обращаться к аудитории от 1-го лица (мы, наш, наша, приглашением); 

использовать информацию о месте и дате проведения (у нас, в нашей, на нашем и т.д.). 

Нельзя анонсировать мероприятия направлений: бизнес, политика, спорт, религия. 

Нельзя описывать цели и задачи. 

Нельзя использовать стихотворения. 

 

Пример события (файл в Word). 

 

Заголовок 

Литературный квест «В мире книг» 12+ 

Мероприятие назначено на 27 октября 2022 года  с 14 до 16 часов 

 

Полное описание 

 Незабываемые приключения во время путешествия по книжному миру ожидают 

участников литературного квеста, который стартует в октябре 2022 года в МБУК 

Цимлянского района «Центральная межпоселенческая библиотека».  Квест – это! 

Мозговой штурм!, связанный с книгой и библиотекой, запросом и поиском информации, 

применением полезных знаний в решении запутанных и увлекательных заданий, ответы 

на которые лежат иногда на поверхности. Напоминаем о том, что квест – игра командная, 

приходите вместе с друзьями!  
 

 



Что такое обзор? 
 

Обзор - это то, что уже прошло. Обзор не может быть размещен спонтанно, он 

привязан к ранее опубликованному на площадке событию. Размещается после события. 

Обзор = Пост-релиз 

  
  

Полное описание обзора 

 

В описание рассказывается о прошедшем событии (Максимальное количество 

символов — 2000). Перечислите суть и факты — что, где и когда прошло, какие 

интересные мероприятия  проводились, кто принимал участие. В конце обзора можно 

дать ссылку на подробный материал, размещенный на сайте  учреждения.  

Также, вы добавляете к обзору интересные фотографии с мероприятия (не 

коллажи), можете коротко прокомментировать, что на них происходит. 

Указываете сколько посетило человек мероприятие. 

 

Пример обзора (файл в Word). 

 

Литературный квест «В мире книг» 12+ 

Мероприятие назначено на 27 октября 2022 года  с 14 до 16 часов 

 

Полное описание 

26 октября 2022 года в МБУК Цимлянского района «ЦМБ» прошел  литературный 

квест «В мире книг». Команды, путешествуя по книжному миру, применяли свои знания 

и находчивость в решении запутанных и увлекательных заданий, которые подготовили 

для них специалисты библиотечного дела. 

Мероприятие посетило 20 человек. 

На фото 1 - В споре нашелся ответ 

На фото 2 — Команды разгадывают ребус 

  


